Sukladno €lanku 15. stavku 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 120/16) (dalje
u tekstu: Zakon), te ¢lanka 14. Statuta Klastera intermodalnog prijevoza, Skupstina Klastera
intermodalnog prijevoza donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA NABAVE BAGATELNE VRIJEDNOSTI

1. OPCE ODREDBE

U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja proracunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi
stvaranju ugovornog odnosa za nabavu robe, radova i usluga, procijenjene vrijednosti do
200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga, odnosno 500.000,00 kuna za nabavu radova (u
daljnjem tekstu: nabava bagatelne vrijednosti) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj
nabavi ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.
Postupak provedbe nabave bagatelne vrijednosti provode ravnatelj i/ili klaster menadzer kao
osobe ovlastene za zastupanje Klastera intermodalnog prijevoza (dalje u tekstu: Narucitelj).

2. SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA

O sukobu interesa na odgovaraju¢i nacin primjenjuju se odredbe vaze¢eg Zakona o javnoj
nabavi.

3. PROVEDBA POSTUPKA NABAVE BAGATELNE VRIJEDNOSTI CIJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA OD 20.000,00 KUNA

3.1.Za nabave vrijednosti do 10.000,00 kuna potreban je racun koji glasi na ime organizacije
te koji sadrzi sve Zakonom odredene dijelove.

3.2.Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti od 10.001,00 do 20.000,00 kuna,
provodi se izdavanjem narudZbenice ili zaklju¢ivanjem ugovora s jednim gospodarskim
subjektom po vlastitom izboru.

3.3.Narudzbenicu odnosno ugovor potpisuje najmanje jedna osoba ovlaStena za zastupanje
(ravnatelj ili klaster menadzer). Narudzbenica obavezno sadrzi podatke o: tijelu koje
izdaje narudzbenicu, vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju
jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena, roku i mjestu isporuke,
nacinu i roku plac¢anja gospodarskom subjektu-dobavljacu.
Ugovor obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu
sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno
Zakonu o obveznim odnosima.

4. PROVEDBA POSTUPKA NABAVE BAGATELNE VRIJEDNOSTI CIJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 20.000,00 KUNA, A
MANJA OD 70.000,00 KUNA




4.1. Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 20.000,00 kuna,
a manje od 70.000,00 kuna Naruditelj zapoCinje danom donoSenja Odluke o pocetku
postupka bagatelne nabave, koju donosi odgovorna osoba Naruditelja (ravnatelj i/ili klaster
menadzer). Odluka iz stavka 1. ovog ¢lanka sadrzi podatke o Naruditelju, nazivu predmeta
nabave, procijenjenoj vrijednosti nabave, te o broju ponuditelja kojima se dostavlja poziv za
ponudu.

4.2. Nabavu Narucitelj provodi pozivom na dostavu ponuda na adrese najmanje 3 (tri)
gospodarska subjekta e-mailom ili postom, a ovisno o sloZenosti predmeta nabave i manje.
Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omoguéuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvje$ée o uspjeSnom
slanju telefaksom, potvrda e-mailom).

4.3. Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje: naziv javnog narucitelja, opis
predmeta nabave 1 troSkovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude,
uvjete izahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi), rok za dostavu ponude
(datum 1 vrijeme), nacin dostavljanja ponuda, adresu na koje se ponude dostavljaju,
internetsku adresu ili adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija ako je
potrebno, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektroni¢ke poste. Poziv na dostavu ponuda
kao i popratna dokumentacija mora biti odobrena od strane najmanje jedne osobe ovlastene za
zastupanje udruge. Zakonski zastupnik navedenu dokumentaciju odobrava svojim potpisom
na Pozivu za dostavu ponuda svim potencijalnim ponudacima.

4.4. Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 7 dana niti duzi od 15 dana od dana
upucivanja odnosno objavljivanja poziva za dostavu ponuda.

4.5. Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim
trazenim uvjetima narucitelja.

4.6. Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv na dostavu
ponuda moze se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u slu¢ajevima:
e kad to zahtijevaju tehnic¢ki ili umjetnicki razlozi, kod zastite isklju¢ivih prava i na
temelju iskljucivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa,
e kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,
e kao i u sluéaju provedbe nabave koja zahtijeva zurnost te u ostalim sluc¢ajevima po
Odluci Narucitelja.
Poziv na dostavu ponuda koji se upucuje najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu u
iznimnim sluc¢ajevima iz prethodnog stavka ovog ¢lanka moZze se i ne mora objaviti na
internetskim stranicama Narucitelja.

4.7. Organizacija moze prije isteka roka za dostavu ponuda izmijeniti dokumentaciju za
nadmetanje. U tom slu¢aju obvezna je dostaviti izmjenu svim gospodarskim subjektima
kojima je dostavljen poziv na dostavu ponude. Organizacija je obvezna objaviti izmjenu na
istim mjestima (medijima) na kojima je objavljena dokumentacija za nadmetanje. Ako su
izmjene dokumentacije za nadmetanje znacajnije, organizacija mora produziti rok za dostavu
ponuda ili prijava. Produljenje roka mora biti razmjerno vaznosti izmjene.

4.8. Nakon provedenog postupka nabave sastavlja se [zvjesée o tijeku nabave te se, ukoliko je
primjenjivo, otvara dosje sa prikupljenom dokumentacijom.




4.9.0bavijest o odabiru ili ne odabiru ponude naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno
dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvje$¢e o
uspje$nom slanju telefaksom, potvrda e-mailom) u primjerenom roku.

4.10. Nabava bagatelne vrijednosti jednake ili ve¢e od 20 000 kuna, a manje od 70 000 kuna,
provodi se izdavanjem narudzbenice ili zaklju¢ivanjem ugovora s odabranim gospodarskim
subjektom. NarudZbenicu odnosno Ugovor potpisuje osoba odgovorna za zastupanje
(ravnatelj i/ili klaster menadzer).

5. PROVEDBA POSTUPKA NABAVE BAGATELNE VRIJEDNOSTI CIJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 70.000,00 KUNA, A
MANJA OD 200.000,00 ZA ROBU I USLUGE ODNOSNO 500.000,00 KUNA ZA
RADOVE

5.1. Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 70.000,00 kuna,
a manje od 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga odnosno do 500.000,00 kuna za
radove, Naruditelj zapo¢inje danom donosenja Odluke o poc¢etku postupka bagatelne nabave,
koju donosi odgovorna osoba Narucitelja.

5.2. Odluka iz stavka 1. ovog ¢lanka sadrzi podatke o Narucitelju, nazivu predmeta nabave,
procijenjenoj vrijednosti nabave, podatke o Odboru za ocjenjivanje ponuda te o broju
ponuditelja kojima se dostavlja poziv za ponudu.

5.3. Nabavu Narucitelj provodi pozivom na dostavu ponuda na adrese najmanje 3 (tri)
gospodarska subjekta e-mailom ili postom, a ovisno o sloZenosti predmeta nabave i manje.
Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nain koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjeSnom
slanju telefaksom, potvrda e-mailom).

Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje: naziv javnog Narucitelja, opis predmeta
nabave i troS$kovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i
zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi), rok za dostavu ponude (datum
i vrijeme), naéin dostavljanja ponuda, adresu na koje se ponude dostavljaju, internetsku
adresu ili adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno, kontakt
osobu, broj telefona i adresu elektroni¢ke poste. Rok za dostavu ponuda ne smije biti
kra¢i od 15 dana niti duzi od 30 dana od dana upuéivanja odnosno objavljivanja poziva za
dostavu ponuda.

5.4. Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim
trazenim uvjetima narucitelja.

5.5. Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv na dostavu
ponuda moze se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u slu¢ajevima:
e kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite iskljucivih prava i na
temelju iskljucivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa,
e kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,
e kao i u sluéaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te u ostalim slu¢ajevima po
Odluci narucitelja.




5.6. Poziv na dostavu ponuda koji se upucuje najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu u
iznimnim slu¢ajevima iz prethodnog stavka ovog ¢lanka moze se i ne mora objaviti na
internetskim stranicama Narucitelja.

5.7. Organizacija moze prije isteka roka za dostavu ponuda izmijeniti dokumentaciju za
nadmetanje. U tom sluc¢aju obvezna je dostaviti izmjenu svim gospodarskim subjektima
kojima je dostavljen poziv na dostavu ponude. Organizacija je obvezna objaviti izmjenu na
istim mjestima (medijima) na kojima je objavljena dokumentacija za nadmetanje. Ako su
izmjene dokumentacije za nadmetanje znacajnije, organizacija mora produziti rok za dostavu
ponuda ili prijava. Produljenje roka mora biti razmjerno vaznosti izmjene.

5.8. Nakon provedenog postupka nabave sastavlja se Izvjesée o tijeku nabave te se, ukoliko je
primjenjivo, otvara dosje sa prikupljenom dokumentacijom.

5.9. Obavijest o odabiru ili ne odabiru ponude naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno
dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvjeSe o
uspje$nom slanju telefaksom, potvrda e-mailom) u primjerenom roku.

6. RAZLOZI ISKLJUCENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA

6.1.Za nabave bagatelne vrijednosti jednake ili vec¢e od 20.000,00 kuna, Narucitelj moze u
pozivu na dostavu ponuda odrediti razloge iskljucenja i uvjete sposobnosti ponuditelja
uz shodnu primjenu ¢lanka 251. do ¢lanka 255. Zakona o javnoj nabavi, te u tom slucaju
svi dokumenti Kkoje narucitelj trazi ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici.
Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.

6.2. Za nabave bagatelne vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna, Narucitelj u
postupku nabave bagatelne vrijednosti moze od gospodarskih subjekata traziti jamstvo za
ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za
otklanjanje  nedostataka  u jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokri¢e
odgovornosti iz djelatnosti na koje se na odgovarajué¢i nacin primjenjuju odredbe Zakona
0 javnoj nabavi.

7. DOKUMENTACIJA ZA PROVODENJE POSTUPAKA NABAVA I KRITERIJI
ZA ODABIR

7.1.Dokumentacija mora biti sastavljena na nacin koji omogucava poSteno trziSno natjecanje
te je u skladu sa svim opéim nac¢elima navedenim u ovom Pravilniku. Dokumentacija
mora biti jasna, precizna, razumljiva i nedvojbena te izrazena na nacin da omoguci
podnosenje usporedivih ponuda.

7.2.Dokumentacija o nabavi mora biti izradena na hrvatskom jeziku i latini¢cnom pismu.
Organizacija moZe dokumentaciju, ili njezin dio, osim na hrvatskom jeziku, izraditi i na
drugom sluzbenom jeziku Europske unije odnosno jeziku zahtjevanom od strane
Ugovornih tijela u sluaju nabava za potrebe projekata.




7.3.0rganizacija u dokumentaciji za nadmetanje odreduje kriterij za odabir ponude. Kriteriji
za

odabir ponude su:

- najniza cijena, ili

- najbolji omjer cijene i kvalitete / ekonomski najpovoljnija ponuda.
Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu
se koristiti 1 npr. kriterij kvalitete, tehni¢ke prednosti, estetske i funkcionalne osobine,
ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomi¢nost, datum isporuke i rok isporuke ili rok
izvrSenja i dr. te je u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloziti
izabranu ponudu.

7.4. Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude
(najniza cijena/ekonomski najpovoljnija ponuda), odabrat ¢e se ponuda koja je zaprimljena
ranije.

7.5. U slu¢aju vise sile, dogadaja izvan kontrole Narucitelja i neovisnog od njihove volje, a
koji se nisu mogli predvidjeti ili izbjeéi, Narucitelj jednostavnu nabavu bez obzira na
procijenjenu vrijednost nabave provodi izdavanjem narudzbenice temeljem zaprimljene
najmanje jedne ponude.

8. OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

8.1. Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka nabava bagatelne vrijednosti jednake ili
vece od 70 000 kuna.

8.2. Po isteku roka odredenog u Pozivu za dostavu ponuda, Odbor za ocjenjivanje ponuda u
sastavu od najmanje 3 (tri) predstavnika Naruditelja, otvara pristigle ponude prema
redoslijedu zaprimanja ponuda. Odbor za ocjenjivanje ponuda imenuje se internom Odlukom
prije pocetka provodenja nabave.

8.3. Clan(ovi) Odbora mozZe biti i osoba koja nije u radnom odnosu u organizaciji ukoliko je
potrebno angazirati neovisne stru¢ne osobe .

8.4. Otvaranje ponuda nije javno, te zapo€inje na nazna¢enome mjestu i u naznaceno vrijeme.

8.5. O postupku pregleda i ocjene sastavlja se zapisnik.

8.6. Organizacija nakon provedenog postupka evaluacije dostavlja svim ponuditeljima
obavijest o rezultatima evaluacijskog postupka ili obavijest o poniStenju postupka nabave.

8.7. Nakon odabira najpovoljnije ponude, organizacija ovisno o naravi nabave dokazuje
preuzete obveze rac¢unom ili ugovorom.

9. ODABIR I PONISTENJE POSTUPKA

9.1. Kod nabave bagatelne vrijednosti jednake ili vece od 70.000,00 kuna, Narucitelj na
osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude
koji se temelji na kriteriju za odabir ponude. Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno
sadrzi:

1. podatke o Narucitelju,

2. predmet nabave za koje se donosi obavijest,

3. naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,

4. razloge odbijanja ponuda,

5. datum donosenja i potpis najmanje jedne ovlastene osobe Narucitelja




9.2. Rok za donoSenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili Odluke o ponistenju
postupka bagatelne nabave iznosi najkasnije 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda te se
ista dostavlja svim ponuditeljima. Narucitelj objavom Odluke o odabiru najpovoljnije
ponude odnosno njenom izvrSenom dostavom na dokaziv nacin stjeCe uvjete za sklapanje
ugovora.

9.3. Narucitelj moze ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne
nabave da su bile poznate prije i

2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugacijeg poziva za
dostavu ponuda da su bile poznate prije.

9.4. Narucitelj je obvezan ponistiti postupak jednostavne nabave ako:
1. nije pristigla nijedna ponuda
2. nakon odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda.

9.5. Narucitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem trenutku,
odnosno ne odabrati niti jednu ponudu bez posebnog pisanog obrazlozenja, a sve bez ikakvih
obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima.

9.6. U Odluci o ponistenju postupka nabave bagatelne vrijednosti, Narucitelj navodi:
1. podatke o Narucitelju,

2. predmet nabave,

3. obavijest o ponistenju,

4. obrazloZenje razloga ponistenja,

5. datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.

9.7. Rok za donosenje Odluke o ponistenju postupka bagatelne nabave iznosi 30 dana od
isteka roka za dostavu ponuda.

9.8. Odluka o ponistenju postupka bagatelne nabave s preslikom zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom
ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvje$¢e o uspjeSnom slanju telefaksom,
potvrda e-mailom, objavom na internetskim stranicama narucitelja).

9.9. Na postupak provedbe jednostavne nabave kao i na odabir najpovoljnijeg ponuditelja
zalba nije dopustena.

10. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja i objaviti ¢e se na web stranicama Klastera
intermodalnog prijevoza.
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Dubrovnik, 11.12.2017.




